KHAN CAP

MA TRAN QUAN LY THOT GIAN

EISENHOWER MATRIX « AP DUNG NGANH NOI THAT

Thiét ké « San xuat « Thicong lap dat « Quan ly du an

“Nhirng gi quan trong hiém khi khan cap, nhirng gi khan cap hiém khi quan trong” - Eisenhower

LAM NGAY

Khan cdp + Quan trong

Khéch hang phan anh tu bi nt / cong vénh sau lap
Mdy CNC / cua panel hdng gilra ca san xuat
Deadline ban giao cong trinh sap hét han

Thi€u vat liéu quan trong (canh kinh, ban Ié...)

Su ¢6 an toan lao d6ng tai xudng / cong trinh

Khach hang VIP yéu cau chinh stra gap trudc nghiém thu

LAi thiét ké phat hién muén anh hudng thi cong

XU ly ngay - Khéng tri hoan

QUAN TRONG

LEN KE HOACH

Khéng khan cdp + Quan trong

Lap ké hoach san xuat theo tién d6 cong trinh
Thiét ké chuan héa module td bép / td 4o

DPao tao thg mai vé quy trinh lap dat an toan
Xay dung checklist nghiém thu & ban giao

Cai tién quy trinh cat - khoan - lap rap

Quan hé véi nha cung cap gb / phu kién dai han
Nghién clru xu hudng thiét ké & vat liéu mdéi
Lap ké hoach bao tri mdy méc dinh ky

UY QUYEN

Khan cap + Khdng quan trong

Tra 16i email / Zalo hoi gia so bd clia khach 1é
Hop ndi bo khéng lién quan truc ti€p du an
Sap xép lai kho phu kién nho 1é hang ngay

In 4n ban vé phuy, photo tai liéu

Dbon tiép khach véng lai khéng hen trudc

XU ly khi€u nai nho vé mau sac / vét xudc nhe
Pat mua van phong pham, dung cu tiéu hao

Vung tao gia tri dai han - U'u tién cao

Giao cho nhan vién / tro ly phu hgp

LOAI BO

Khong khan cap + Khéng quan trong

Luét Facebook / TikTok khi dang lam viéc

Tro chuyén phiém kéo dai trong gid lam

V& lai thiét ké chi vi “thdy chua dep” (khéng can)
Hop khéng c6 agenda, khéng cé quyét dinh
Ki€ém tra email lién tuc mdi 5-10 phut

Lam lai ban vé da dugc duyét chi vi s& thich
Tham gia group chat khéng lién quan céng viéc

KHONG KHAN CAP

Cét b dé danh thai gian cho 0 2

KHONG QUAN TRONG

Tap trung vao O 2 Gidm viéc “chdy” & 0 1 Lam chd tién do thiét ké - san xuat - thi cong

Ap dung hang ngay: Phan loai viéc vao 4 6 Uu tién ddng [t stress, ding deadline, chat lugng cao hon
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